
従業員の人材育成をお考えの事業主のみなさまへ

主催：独立行政法人高齢・障害・求職者雇用支援機構沖縄支部

ポリテクセンター沖縄 （生産性向上人材育成支援センター）
お問い合わせ／TEL：098-921-7315　FAX：098-936-5738

E-mail:okinawa-seisan@jeed.go.jp ポリテクセンター沖縄

会　場 （株）沖縄リレーションシップ
那覇市おもろまち2-5-37

定　員 12名（最少催行人数6名）
受講料 3,300円（税込）1名あたり

生産性向上支援訓練のご案内
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申込締切 9月5日（月）※申込〆切後も、受け付けられる場合がございます。　お気軽にお問い合わせください。

申込方法 裏面の受講申込書に必要事項をご記入の上、
当センター宛てFAXでお送りください。
※お勤めされている会社を通してお申し込みください。
※個人での申し込みはできません。

※訓練終了後、2～ 3ヶ月後に事業主又は直属の上司の方へアンケートのご協力をお願いいたします。

対象者 エクセルの基本操作ができる方
訓練日

主な内容 ❶関数とは（計算式の入力、絶対参照と相対参照）
❷論理関数（IF、AND、OR関数）
❸検索関数（VLOOKUP関数等）
❹その他の関数（名簿作成や売上集計表の作成）
❺実践演習（見積書・請求書等書類の作成演習）」

新垣 裕二 氏
（（株）沖縄リレーションシップ）

これまで、総括責任者や店
舗運営として売上管理や店
舗開発等に携わり活躍後、
10年以上に渡って職業訓
練やスクール事業で講師と
して従事。Word、Excel、
Power Pointなどのスキル
アップに尽力している。

講師プロフィール

受講者募集中!

9月22日（木）・27日（火）・29日（木）
13：00～17：00（1日４時間／3日間コース）

令和4年
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